L

CONCELLO DE
SANTIAGO

Praza do Obradoiro, s/n
15705 Santiago de Compostela
Tel. 981 542 300

FAX

Oficina de Atencion ao Contribuinte
Galeras 7, Tfno.: 981 542 386 e 981 542 387
Fax: 981 542 381

NUM. DE FAX: 981 542 410

PARA: Amalia Rodriguez Martins

DE: Aurelio Fernandez Campos, responsabel da Oficina de Atencion ao Contribuinte
DATA: 24/06/2004 PAX. (INCLUIDA ESTA): 1

ASUNTO: Exencidén no imposto de actividades econémicas
MENSAXE:
Estimada Celia,

Enviolle a documentacion referente & proposta do secretario do Concello de exencion no
pagamento do imposto de actividades econémicas.

Por favor, en canto o reciba péiiase en contacto connosco para axilizar os tramites.

Como xa lle comentei, ten dez dias naturais desde a data da notificacién para presentar a
documentacion que se lle solicitou.

Cordialmente,

Aurelio Fernandez Campos

Responsabel da Oficina de Atencién ao Contribuinte.




ESTRUTURA DA CUBERTA DE FAX

DEFINICION

O fax é un sistema de comunicacion que permite transmitir informacion escrita por medio da lifia
telefonica.

OBS. Para enviar documentacion por fax débese acompariar esta informacion dunha cuberta de pre-
sentacion que contefia unha serie de datos identificativos e na que tamén se pode engadir unha men-

saxe breve.

ESTRUTURA

Cabeceira

¢ Identificacion do documento

0 documento debe identificarse por medio do titulo resaltado CUBERTA DE FAX, MEN-
SAXE POR FAX ou simplemente FAX.

¢ Identificacion dos comunicantes

Os datos da persoa a que se dirixe a mensaxe deben incluirse despois da palabra PARA
ou da expresion DIRIXIDO A resaltada e sequida de dous puntos. Os datos que compre
incluir son: nome, apelidos, cargo e institucion, 6rgano ou entidade.

A persoa que envia a mensaxe debe presentarse despois da preposicion DE resaltada
e sequida tamén de dous puntos. Os datos que debe incluir son tamén: nome, apelidos,
cargo e institucién, drgano ou entidade.

¢ Qutras informacions

Ademais da identificacion do documento e da identificacion dos comunicantes, na ca-
beceira deben aparecer outros datos, como:

- Datacion completa: despois do substantivo DATA resaltado e sequido de dous puntos
debe indicarse o dia, 0 mes e 0 ano no que se envia o documento.

— Ntimero de fax: despois de NUMERO DE FAX resaltado e sequido de dous puntos debe
indicarse o niimero ao que se lle envia a informacion.

- Paxinas: despois da palabra PAXINAS resaltada e sequida de dous puntos debe indi-
carse o numero total de paxinas que se transmiten, incluida a da cuberta (o que se pode
sinalar expresamente).

Corpo

e Asunto

Neste apartado débese identificar mediante unha breve indicacién o contido do fax de
modo moi xeral. Isto debe facerse despois da palabra ASUNTO resaltada e sequida de
dous puntos.

* Mensaxe

Despois da indicacion MENSAXE debe incluirse a informacién que se quere transmitir,
no caso de que esta sexa breve. No caso de que o que se transmite son documentos



ou informacién moito mais longa, esta debe incluirse como anexos, e neste apartado
podemos incluir algtiin comentario ou incluso a listaxe de documentos que se achegan.

Peche

¢ Sinatura

Simplemente se debe incluir a ribrica, pois os datos da persoa que transmite a men-
saxe xa estan recollidos na cabeceira.



