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O alcalde de Santiago de Compostela

Xosé Antonio Sanchez Bugallo

Sauda

A toda a cidadania compostela e visitantes que se atopen no noso concello co gallo das festas
do Apéstolo e convidaos a gozar nestes dias sinalados de todas as actividades que desde o
Concello se ofrecen.

Santiago de Compostela, 24 de xullo de 2008




ESTRUTURA DO SAUDO

DEFINICION

E un documento de cardcter protocolario utilizado para comunicacions breves como agradecementos,
felicitacions, ofrecementos, etc.

OBS. Pola stia natureza e obxectivos permite unha maior liberdade expresiva; asi e todo débense evi-
tar redaccions arcaizantes ou recargadas.

Polo seu cardcter protocolario, pddense utilizar tratamentos, tanto para o emisor como para o desti-
natario. Por outra banda, este é un dos poucos documentos onde o emisor fai referencia a si mesmo en
terceira persoa. Habitualmente, o texto céntrase e utilizase un papel de medida inferior ao estdndar.

ESTRUTURA

Cabeceira

¢ Identificacion do emisor

En primeiro lugar débese indicar cal é o 6rgano emisor do documento. A sequir, e de xeito opcional,
pode levar o nome e apelidos da persoa que o ocupa.

Corpo

Abrese a comunicacién coa palabra Satida. En lifia & parte indicase o nome e os apelidos do
destinatario ou o seu cargo (en funcién da causa pola que se lle envia o satido), precedidos pola
preposicion a, e o motivo do documento.

As veces, tras o texto de saudacién engadese a invitacién a un acto, polo tanto flindense dous
documentos: o convite e o salido.

0 corpo do saudo remata cunha férmula de despedida como: E aproveita esta ocasion para lle
manifestar a sua consideracion mdis sincera.

Peche

e Lugar e data

Como norma xeral os anuncios tamén deben levar a datacién da stia publicaciéon ou da stia emisién,
tendo en conta que as dataciéns non levan preposicions (nin en antes do lugar nin a antes da data) e
que o nome do lugar débese separar da data mediante unha coma.

¢ Sinatura

Ainda que pode levar rubrica, esta é opcional.



