
A CREACIÓN DE MODELOS

O procesadores de texto actuais permítennos crear documentos a partir de modelos que están 
predefinidos ou que podemos predefinir baseándomonos en documentos que habitualmente 
utilizamos:  son  os  modelos  (en  castelán  plantillas).  Abrindo  o  Word  só  teremos  que 
seleccionar a opción Novo no menú Ficheiro. 

No menú que se  abre  á  nosa dereita temos de escoller  Padróns  no meu computador  ou 
Padróns no Office en liña, abrirase unha caixa de diálogo con varias opcións para escoller a 
que máis se axuste ás nosas necesidades.
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