O CORRECTOR ORTOGRAFICO 2.MIL3

Corrector de galego para Office 2000, Office XP e Office 2003 actualizado aos ultimos

cambios nas Normas Ortograficas e Morfoldxicas do Idioma

Galego.

O 2.mil3 integra o galego como un idioma mdis dentro das suas

opcions de correccion.

Instalacion

Este corrector pddese descargar de balde en www.edu.xunta.es ou m

en http://www.imaxin.com/corrector2mil3.asp .
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1. En primeiro lugar débese seleccionar e abrir o arquivo .zip que se quere descargar dunha

das pdxinas web indicadas. Dependendo da version de Office que se tefia, ben pode ser o
arquivo 2.mi3l para Office XP e Office 2003 ou o arquivo 2.mil para Office 2000.

Unha vez aberto e descomprimido o arquivo teremos un cartafol chamado 2mil, dentro do que

habera, entre outras cousas, un arquivo co nome Setup que deberemos seleccionar para que

se abra o asistente de instalacion.

2. EENrD
INSTALAR

Informacién de usuario

Preparado para instalacin

Instalando Proofing Tools

i Proofing Tools

INSTALAR

Preparado para instalacion

Instalando Prasfing Tedls
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Por favor, intraduza a informacion de usuario

tome de Usuario

Iniciais

Organizacion
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Proofing Taols

Nome: el

Initials WU

Organizacion Reversa Servizos Lingiisticos
S0612-707-9999992-02543

[Fox favor seleccione o batén “Quero contimar" e Seleccione Seguinte para contimar a
instalacidn

& [Quers continuart

" Quera finaliza-la instalacin

Concelar | <camis | [seaunte> |

Unha vez aberto o asistente de instalacion,
este pediranos os nosos datos (nome do/a
usuario/a, iniciais e organizacion). Unha vez
cubertos os campos, debemos premer
sobre Seguinte.

Na seguinte ventd apareceran os datos que
inserimos e, se estes son 0s correctos,
teremos que seleccionar Quero continuar
antes de premer sobre seguinte.

Na seguinte venta que se abra debemos
introducir a ruta na que queremos instalar o
corrector (normalmente esta é: C:\Archivos
de programas\Microsoft Office\). Unha vez
gue a indiquemos, debemos premer sobre
Seguinte.

A seguinte ventd serd para comezar a

instalacion, para o que deberemos premer sobre Instalar agora. Deste xeito o asistente

comezara a instalacion.

ii& Proofing Toals Destino da Instalacion

INSTALAR

Preparado para instalacion
Destino da Instalacion
Seleccione caracteristicas

Instalando Proofing Tools

Instalar Proofing Tools en:

continuacion abrirase unha nova venta
na que se nos preguntara se queremos

Buscar...
Espacio disporible no disco dura local
Yolume [ Tamafio do disca | Dispofible | Mt
=l 18GE 1368 3

habilitar a edicion de idiomas adicionais
nas aplicaciéns. Normalmente nesta
ventd xa terd que estar marcado, entre

Cancelar << Atrds | Sequinte >>|



http://www.imaxin.com/corrector2mil3.asp
http://www.edu.xunta.es/

outros, o galego. Se non queremos habilitar ningln outro idioma, premeremos directamente
sobre Aceptar.

Se todo foi ben aparecera a ultima ventd na que se nos indicard que o programa se instalou
correctamente.

Manexo

Activar o corrector. Para activar o corrector débese mudar o idioma a galego en Ferramentas
> Idioma > Definir idioma. Aqui débese seleccionar Galego e asegurarse de que non estan
activados os cadros de Non verificar ortografia nin gramdtica nin Detectar o idioma
automaticamente.

Revisar a ortografia mentres se escribe. Se

l'ig Proofing Tools Instalacion

gueremos que o corrector nos vaia marcando os

o , Proofing Tools o programa inskalouse correctamente
erros mentres escribimos, témonos que asegurar
tamén de que temos activado o cadro Revisar a
ortografia ao escribir, e de que non temos
activado o cadro Ocultar os erros ortogrdficos

neste documento. Estes dous cadros estan en Ferramentas > Opcidns > Ortografia e gramdtica.

Se facemos isto, o corrector ird marcando os erros cunha
Dowltar erros ge ortnorafis nacho

o Forromons | PaFeceren lina vermella por debaixo da palabra. Se queremos ver cales
EPETEEET son as suxestions ortograficas e tipograficas que o corrector
apareceron , ~
apareceran nos da para cada erro, temos que pofier o cursor sobre a

ps ermns cunfy g || Palabra marcada e pulsar o botén dereito do rato. Deste

S 50n as suxest = . . . .
fgregar xeito abrirase unha pequena ventd na que apareceran as

h cada erra, te — N » .,

o botén dere ;ldui:::ffecclon : J suxestions do corrector e na que se dan opcions como

e aparecerénl ™ omogefia,,  p| /9NOrar todo, Engadir ao dicionario, Correccion automdtica,

como  Omitr todazs, Agregar, Idioma ou Ortografia. Se estamos de acordo con algunhas

das suxestidons que nos fai o corrector, sé temos que
seleccionala e xa se cambiara automaticamente no texto.

Febero gatar or

Revisar ortografia despois de escribir. Se

queremos revisar a ortografia dun documento ou

Paragrafo ordinario Comeza cutha sanaria,isto &, cuns EETEHIR en branco a0 comezo de
cada lifia do texto e non levan separacion especial entre cada un dos paragrafos. Adoitase

fragmento despois de estar escrito, podemos *

facelo igual que se o revisamos mentres

escribimos, pero tamén podemos pasarlle o

corrector. Para isto temos que ir a Ferramentas > prm— -

Ortografia e gramdtica (ou ben na tecla F7). Se
facemos isto abrirase unha venta na que nun ERaEEn

<

Dotusar s | Formas utomiticos -

primeiro recadro irdn aparecendo 0S erros e s oo

noutro recadro irdn aparecendo as suxestiéns para cada erro. Nesta venta teremos, segundo o
tipo de erro, as seguintes opcions: Ignorar unha vez, Ignorar todo,Engadir ao dicionario,




Mudar, Mudar todas e Correccion automdtica. Deste xeito o corrector analizard todo o
documento e detectara cada erro un por un.

Outras opcions. Ademais das opcidns basicas xa sinaladas, o 2.mil3 ofrécenos outras
opciéns como as de engadir dicionarios personalizados, detectar palabras repetidas,
autocorreccion, divisidns de palabras en final de lifa, etc.
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