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SECCION DE CONTRATACION

PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA A CONTRATACION,
MEDIANTE PROCEDEMENTO NEGOCIADO SEN PUBLICIDADE, DO SERVIZO PARA A REDACCION
DO PLAN ESTRATEXICO DE ADMINISTRACION ELECTRONICA, TRANSPARENCIA E BO
GOBERNO 2016-2020 DO CONCELLO DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

DISPOSICIONS XERAIS

1.- OBXECTO DO CONTRATO

O obxecto do contrato sera a realizacion dos traballos que se mencionan no apartado 1 do Cadro de
Caracterfsticas Técnicas que figura no anexo 0 deste prego.

A execucion do obxecto do contrato debera adecuarse 4s prescricidns técnicas, redactadas por (véxase o
apartado 2 do Cadro de Caracteristicas Técnicas).

O obxecto deste contrato corresponde ao cédigo da nomenclatura Vocabulario Com(n de Contratos (CPV)

da Comisién Europea que se detallan no apartado 3 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

2.- ORGANO DE CONTRATACION

O organo de contratacién, que actiia en nome da Administracion Publica do Concello de Santiago de
Compostela, é a Xunta de Goberno Local.

O mencionado érgano ten facultade para adxudicar o correspondente contrato e, en consecuencia,
ostenta as prerrogativas de interpretalo, resolver as dubidas que ofreza o seu cumprimento, modificalo por
razéns de interese publico, acordar a sta resolucién e determinar os efectos desta, con suxeicién &
normativa aplicable. Os acordos que a este respecto dite seran executivos, sen prexuizo do dereito do
contratista a stia impugnacion ante a Xurisdicién competente.

3.- REXIME XURIDICO E XURISDICION

A confratacién a realizar cualificase como contrato de servizos de caracter administrativo, de
conformidade co establecido nos artigos 10 e 19 do Texto Refundido da Lei de Contratos do Sector
Publico (en diante TRLCSP), quedando sometida a dita lei, asi como ac Regulamento Xeral da Lei de
Contratos das Administraciéns Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, en tanto contintie vixente,
ou &s normas regulamentarias que lle substitian, e as cldusulas contidas no presente prego de clausulas

administrativas particulares.

Asi mesmo, seran de aplicacién as demais disposiciéns estatais que regulan a contratacién do sector
publico, e as ditadas pola Comunidade Auténoma de Galicia, no marco das sias respectivas

competencias.

As cuestions litixiosas xurdidas sobre a interpretacién, modificacion e resolucién do contrato, e efectos
desta, seran resoltas polo 6rgano de contratacion, cuxos acordos poran fin & via administrativa, e seran
inmediatamente executivos, podendo ser recorridos potestativamente en reposicion ante o mesmo érgano
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que os ditou, ou ser impugnado mediante recurso contencioso-administrativo, conforme ao digposto na Lei
reguladora de devandita Xurisdicion.

4.- CAPACIDADE PARA CONTRATAR

4.1. Poderan contratar coa Administracién as persoas naturais ou xuridicas, espafiolas ou estranxeiras
que, tendo plena capacidade de obrar, non se atopen comprendidas nalgunha das circunstancias
previstas no artigo 60 do TRLCSP, extremo que se podera acreditar por calquera dos medios establecidos

no artigo 73 do TRLCSP.

As empresas deberan ser persoas fisicas ou xuridicas cuxa finalidade ou actividade tefia relacién directa
co obxecto do contrato, segundo resulte dos seus respectivos estatutos ou regras fundacionais e dispofian
dunha organizacion con elementos persoais e materiais suficientes para a debida execucién do contrato.

As empresas non espariolas de Estados membros da Unién Europea deberan acreditar a sta capacidade
de obrar mediante centificaciéon de inscricion nun dos rexistros profesionais ou comerciais que se indican

no anexo | do Regulamento Xeral da LCAP.

As restantes empresas estranxeiras deberan acreditar a stia capacidade de obrar mediante informe
expedido pola Mision Diplomatica Permanente ou Oficina Consular de Espafia do lugar do domicilio da
empresa, na que se faga constar, previa acreditacién pola empresa, que figuran inscritas no Rexistro local
profesional, comercial ou anélogo ou, na sia falta, que actian con habitualidade no trafico local no ambito
das actividades as que se estende o obxecto do contrato asi como o informe de reciprocidad a que se

refire o artigo 55 TRLCSP.

4.2. Ademais dos requisitos apuntados, os licitadores deberan acreditar a sta solvencia, ben a través da
acreditacion dunha clasificacién adecuada ao obxecto do contrato, ben a través, cando estar
debidamente clasificado non sexa requisito da licitacion, e, no caso da solvencia econémica e
financeira, por calguera dos medios a que se refire o art. 75 da TRLCSP, e, de acordo cos requisitos que

se resefian a continuacion:

. Declaracién sobre o volume anual de negocios, mediante a presentacién da declaracién anual de
operaciéns con terceiros, referido 6s tres Ultimos exercicios. Entenderase acreditada a solvencia
econdmica se a declaracién de menor importe nos 3 ultimos anos é superior 6 dobre do prezo do contrato,
ou, de tratarse de plurianuais, da anualidade maxima do mesmo.

Para o caso de profesionais (non empresas nin persoas fisicas non profesionais): seguro de
indemnizacion por riscos profesionais que garanta unha contia equivalente a deste contrato. A vixencia do
seguro debera manterse durante, polo menos, toda a duracién do contrato e, asi mesmo, durante o prazo

de garantia.

. Presentacion das contas dos tres Ultimos exercicios e presentadas no Rexistro Mercantil ou no rexistro
oficial que corresponda. No caso de licitadores non obrigados a presentar as contas nos rexistros oficiais
deberan achegar os libros de contabilidade debidamente legalizados. As empresas con implantacién
inferior a un ano deberan presentar os libros de contabilidade. A solvencia quedara acreditada sempre e
cando o seu patrimonio neto represente cando menos un 25% do importe do contrato. Precisarase o
informe de auditoria cando sexa preceptivo conforme a normativa vixente.

Polo que respecta & solvencia técnica, e considerando o disposto no artigo 78 do TRLCSP:

1° a relacion dos traballos directamente relacionados co obxecto do contrato executados nos Ultimos cinco
anos, acompafiada de certificados de boa execucién para as mas importantes e
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2° o compromiso de adscribir & execucién do contrato os medios persoais e materiais suficientes para
levala a cabo adecuadamente, medios que deberan detallar na sua oferta, e cuxa efectiva adscricién
considérase obrigacion esencial aos efectos previstos no artigo 223.g) da TRLCSP. (art. 64 TRLCSP)

Aos efectos previstos no apartado anterior, os certificados de clasificacién ou documentos similares que
sexan expedidos por Estados membros da Unién Europea a favor dos seus propios empresarios
constituiran unha presuncion de aptitude nos termos apuntados no artigo 84.1 da TRLCSP.

Tales medios de acreditacién poderén ser substituidos polos que consten no certificado de inscricién no
Rexistro de Contratistas da Comunidade Auténoma de Galicia, da Deputacién Provincial da Corufia ou do
concello de Santiago, que o licitador achegue, ou pola acreditacion dunha clasificacion suficiente.

4.3. Non poderan concorrer & licitacion aquelas empresas que participasen na elaboracién das
especificaciéns técnicas a que se refire o presente contrato, sempre que dita participacion poida provocar
restricions & libre concorrencia ou supor un frato privilexiado con respecto ao resto das empresas

licitadoras. (art. 56.1 TRLCSP)

4.4. Os que contraten coa Administracién, poderan facelo por si, ou mediante a representacion de persoas
debidamente facultadas para iso. (art. 21 RG)

Os licitadores deberan realizar, de ser o caso, o bastanteo da documentacion que pretendan aportar aos
efectos de acreditar a sGa representacion para licitar, con caracter previo & presentacién da mesma. Os
documentos acreditativos da representacion seran cualificados polo Letrado do Servizo Xuridico Municipal
ou funcionario que ostente a delegacién para iso, consigndndose expresamente a manifestacion respecto
de se a documentacion achegada & bastante para que o representante exerza as facultades de licitar en

relacion co expediente concreto.

4.5. Polo tanto, o documento ou documentos que acrediten a capacidade de obrar e personalidade do
empresario e a representacion, no seu caso, do asinante da proposicion, presentaranse no seu momento,

na forma seguinte:

4.5.1.1.- Documento Nacional de Identidade, cando se trate de empresarios individuais. Se se trata de
persoas xuridicas deberan presentar escritura de constitucion, e de modificacién no seu caso, inscritas
no Rexistro Mercantil, cando este requisito fose exixible conforme & lexislacién mercantil que lle sexa
aplicable. Se non o for, deberén presentar o documento de constitucion, estatutos ou acto fundacional no
que consten as normas polas que se regula a sta actividade, inscritos, no seu caso, no correspondente

Rexistro oficial que fose preceptivo.

As empresas non espafolas de Estados membros da Unién Europea ou signatarios do Acordo sobre o
Espazo Econdmico Europeo, haberan de acreditar a sta capacidade de obrar mediante presentacion de
certificacion ou declaracién xurada de estar inscritas nalgun dos rexistros que se indican no Anexo | do

Regulamento Xeral da LCAP.

Os restantes empresarios estranxeiros deberan acreditar a sua capacidade de obrar mediante informe
expedido pola representacién diplomatica espafiola no Estado correspondente, na que se faga constar
que figuran inscritos no Rexistro local, profesional, comercial ou analogo ou, na sua falta, que actian con
habitualidad no trafico local no ambito das actividades que constittien o obxecto do contrato.

Asi mesmo, deberan aportar informe da respectiva misién diplomatica permanente espafiola relativo a que
o Estado da sUa procedencia admite 4 stia vez a participacién de empresas espafiolas na contratacién
coa Administracion, en forma substancialmente anéloga ou, de tratarse dun contrato suxeito a regulacion
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harmonizada, que dito Estado é signatario do Acordo sobre Contratacién Publica da Organ
do Comercio. (art. 55 TRLCSP)

4.5.1.2.- Cando o licitador actlie mediante representante, este deberd aportar documento fehaciente
acreditativo da existencia da representacién e do ambito das sUas facultades para licitar,
convenientemente bastanteado. A aportacion da mera dilixencia de bastanteo do documento de
apoderamiento podera suplir a aportacién deste. (art. 35.f} LRJAP-PAC)

4.5.1.3.- Se varios empresarios acoden a licitacién constituindo unha unién temporal, cada un deles
debera acreditar a siia personalidade e capacidade, indicando 0os nomes e circunstancias dos empresarios
que a subscriban, a participacién de cada un deles, asi como o compromiso de constituirse formalmente
en union temporal de empresas en caso de resultar adxudicatarios do contrato, e a designacién dun
representante ou apoderado Unico da unién con poderes bastantes para exercitar os dereitos e cumprir as
obrigaciéns que do contrato derivense ata a extincién do mesmo, sen prexuizo da existencia de poderes
mancomunados que poidan outorgar as empresas para cobros e pagos de contia significativa.

4.5.2.- Certificado da clasificaciéon de ser requirida segundo o disposto na clausuta 5 do presente prego,
expedido pola Xunta Consultiva de Contratacion Administrativa ou no seu caso, polo Organismo
comunitario correspondente (art. 84 TRLCSP). Se a empresa se atopase pendente de clasificacion,
debera aportarse o documento acreditativo de presentar a correspondente solicitude para iso, debendo
non obstante xustificar posteriormente obter a clasificacién esixida no prazo de subsanacién de defectos
ou omisiéns na documentacion a que se refire a clausula 15 do presente prego.

O certificado de clasificacién debera ir acompafiado en todo caso dunha declaracién responsable na que o
licitador manifeste que os datos de clasificacién non tiveron variacién. (art. 146.3 TRLCSP)

Non obstante o establecido no apartado anterior, para os empresarios non espafois de Estados membros
da Unién Europea, sera suficiente que acrediten, no seu caso, ante o Organo de contratacién
correspondente a sua solvencia econémica, financeira e técnica, conforme aos requisitos establecidos na

clausula 4.2. do presente prego.

As uniéns temporais de empresarios deberan acreditar que todas as empresas que integran a unién
obtiveron clasificacion como empresa contratista de servizo. En tal caso, acumularanse as clasificacions
individuais dos membros da UTE., a efectos de poder acreditar a clasificacién global esixida no presente

prego.

Se concorren uniéns de empresarios hacionais, estranxeiros non comunitarios ou estranxeiros
comunitarios, os dous primeiros deberan acreditar a sua clasificacién e os ultimos, en defecto desta, a sta

solvencia econdmica, financeira e técnica.

De non requirirse clasificacién, os licitadores deberan aportar a documentacion acreditativa da solvencia
econdmica, financeira e técnica de conformidade co sinalado na clausula 4.2 do presente Prego.

As empresas que liciten en unién temporal, deberan acreditar individuaimente os requisitos de solvencia
econdmica, financeira e técnica.

4.5.3.- Testemudio xudicial, certificacién administrativa ou declaracion responsable do licitador outorgada
ante unha autoridade administrativa ou organismo profesional cualificado, ou mediante acta de
manifestacions ante notaric publico, de non estar incurso nas prohibiciéns para contratar coa
Administracién conforme ao artigo 60 da TRLCSP. Asi mesmo, presentara a documentacion xustificativa
de estar ao corrente no cumprimento das suas obrigaciéns tributarias e coa Seguridade Social, asi como
de non ter débedas co Concello de Santiago de Compostela.
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Cando se trate de empresas de Estados membros da Unién Europea e esta posibilidade estea prevista na
lexislacion do Estado respectivo, podera substituirse por declaracion responsable, outorgada ante unha

autforidade xudicial.

4.5.4.- Para as empresas estranxeiras, declaracién de someterse a xurisdicién dos Xulgados e Tribunais
esparnois de calquera orde, para todas as incidencias que de modo directo ou indirecto puidesen xurdir do
contrato, con renuncia, no seu caso, ao foro xurisdiccional estranxeiro que puidese corresponder ao

licitante.

4.5.5.- A presentacion polo licitador do certificado de estar inscrito no Rexistro de Contratistas da Xunta de
Galicia, Deputacién da Corufia ou do Concello de Santiago de Compostela, eximiralle de aportar a

seguinte documentacion:

- Personalidade e representacion a que se refire a clausula 4.5.1.1 e 4.5.1.2 deste prego, a condicion de
que a representacion sexa a mesma que conste no certificado achegado. Non obstante, a Mesa de
contratacion podera requirir a achega de dita documentacién se fose necesaria para acreditar que o
obxecto social da empresa é adecuado ao obxecto do contrato.

- Certificado de clasificacion (de ser exixible), a condicién de que no certificado do Rexistro de Contratistas
conste a clasificacion referida ao obxecto do contrato, ou, no seu caso, documentacion acreditativa da

solvencia econdmica, financeira e técnica.
- Declaracién responsable a que se refire a clausula 4.5.3.

O certificado do Rexistro de Contratistas debera ir acompafiado en todo caso dunha declaracién
responsable na que o licitador manifeste que as circunstancias reflectidas no mesmo non experimentaron

variacion. (art. 146.3 TRLCSP)

Toda a documentacién a presentar polos licitadores habera de ser documentacién orixinal ou ben copias
que tenian caracter de auténticas ou compulsadas conforme & lexislacién vixente na materia.

5.- CLASIFICACION DOS LICITADORES

Para ser adxudicatario do presente contrato non é preciso estar en posesién de ningunha clasificacién
empresarial, sen prexuizo de acreditar a correspondente solvencia econémica, financeira e técnica polos

medios establecidos no presente prego.
6. ORZAMENTO DE LICITACION

O orzamento méximo de licitacién, sen incluir o IVE que debera soportar a Administracion, ascende a

cantidade reflectida no apartado 4 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

O IVE correspondente é o sinalado no apartado 5 do Cadro de Caracteristicas Técnicas

O importe do orzamente do contrato que rexeré durante a execucién dos traballos, serd o que resulte da
aprobacion da proposicién seleccionada.

7.- EXISTENCIA DE CREDITO ORZAMENTARIO
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Existe o crédito orzamentario preciso para atender &s obrigacidons econémicas que se deriven da
contratacién, con cargo & partida orzamentaria sinalada no apartado 6 do Cadro de_ Caracteristicas

8. REVISION DE PREZOS

Véxase o apartado 7 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

9. DURACION DO CONTRATO. PRAZO DE EXECUCION

O contrato terd o prazo maximo de execucién que se reflicte no apartado 8 do Cadro de Caracteristicas
Técnicas.

No caso de que o contrato se prorrogue, manteranse inalterados os prezos unitarios iniciais.
]

ADXUDICACION DO CONTRATO
10.- PROCEDEMENTO DE ADXUDICACION

A efectos de determinar a publicidade e o procedemento de adxudicacion, o valor estimado da
contratacion a realizar, incluidas as posibles prorrogas (art. 23.2 TRLCSP) e sen incluir o IVE que debera

soportar a Administracion, é o que se reflicte no apartado 9 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

A adxudicacion do contrato realizarase polo érgano de contratacién mediante procedemento negociado,
en base ao establecido no artigo 178 da TRLCSP.

Para iso, o 6rgano de contratacion deberad cursar peticion de ofertas polo menos a tres empresas
capacitadas para a realizacion do obxecto do contrato, as cales se valoraran conforme és criterios de

negociacién que figuran no apartado 10 do Cadro de Caracteristicas Técnicas

As proposiciéns presentaranse no Rexistro Xeral do Concello de Santiago de Compostela (R/ Presidente
Salvador Allende n° 4, CP 15705 Santiago-A Coruia), dentro do horario e prazo sinalado no apartado 11
do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

Entregaranse en dous sobres pechados asinados polo licitador ou o seu representante, denominados A e
B, e no exterior de cada un deles figurara o nome completo do licitador, a sUa direccién a efectos de
notificacions, o seu teléfono, fax e correo electronico de ser o caso, asi como a seguinte referencia do
expediente Servizo para a redaccion do plan estratéxico de administracion electronica,
transparencia e bo goberno 2016-2020 do Concello de Santiago de Compostela CON/8/2016.

11. OFERTA ECONOMICA (SOBRE A)

No SOBRE A incluirase a oferta econémica, que debera ser redactada conforme 6 ANEXO [ do presente
prego, e que presupon que o interesado acepta de modo incondicional as clausulas do mesmo e, de

habelo, do de prescriciéns técnicas.

Incluirase asi mesmo a documentacion acreditativa dos restantes criterios de negociacién e adxudicacién,
recollidos no apartado 8 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.
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O importe da proposicion econdmica non podera superar ¢ orzamento de licitacién (excluido IVE)
establecido na clausula 6 do presente prego.

Os interesados deberan incluir, en todo caso, na sda proposicién unha relacién detallada dos medios
persoais e materiais que se comprometen a adscribir & execucion do contrato, o plan de accién proposto,
asi como toda a documentacién requirida no prego de prescriciéns técnicas.

Os interesados haberan de presentar as stas ofertas referidas a totalidade dos servizos obxecto do
contrato.

Cada interesado podera presentar s6 unha oferta en relacién co obxecto do confrato, sen que se poidan
presentar variantes ou alternativas. (art. 145.3 TRLCSP)

O empresario que presente oferta en unién temporal con outros empresarios non podera, 4 stia vez,
presentar oferta individualmente, nin figurar en mais dunha unién temporal participante na licitacién. O
incumprimento desta prohibicion dara lugar 4 non admision de todas as ofertas por el subscritas. (art.

161.3 TRLCSP)

12.- DOCUMENTACION (SOBRE B)

Neste sobre, e de conformidade co disposto na Lei 14/2013, de 27 de setembro, de apoic 6s
emprendedores € a sua internacionalizacion, substituirase a presentacion da documentacién que se
relaciona no apartado 4.5 deste prego, por unha declaracién responsable indicando que cumpre as
condicidns establecidas legalmente para contratar coa administracién (ANEXO Ii). Esta declaracion, polo
tanto, sera a unica documentacion a incluir neste sobre no momento da presentacion das ofertas.

Q licitador a cuxo favor recaia a proposta de adxudicacion, debera acreditar ante o organo de contratacién,
previamente & adxudicacion do contrato a posesion e validez dos documentos esixidos; sendo 0 momento
decisivo para apreciar a concurrencia dos requisitos de capacidade e solvencia esixidos para contratar coa
administracién o de finalizacién do prazo de presentacion de proposicions.

En todo caso, o organo de contratacion podera solicitar, en calquera momento anterior &4 adopcién da
proposta de adxudicacion, que os licitadores aporten a documentacion acreditativa do cumprimento das
condicidns establecidas para ser adxudicatario do contrato.

Asi mesmo, e de ser o caso, debera presentarse 0 compromiso formal de constitucion dunha unién
temporal de empresas, indicando a correspondente porcentaxe de participacidon e presentando entén a
declaracién responsable antedita individualmente cada unha delas.

13.- EXAME DAS OFERTAS E NEGOCIACION

A Mesa de contratacion estara integrada polos membros que se relacionan no apartado 12 do Cadro de
Caracteristicas Técnicas.

Os efectos de axilidade no procedemento, as reuniéns da mesa de contratacién seran convocadas 6s
seus membros via fax ou correo electrénico.
O d6rgano de contratacion, a través da mesa de contratacion, negociara cos interesados os termos das

suas ofertas, e velard por que todos eles reciban igual trato, e, en particular, non facilitard, de forma
discriminatoria, informacion que poida dar vantaxes a determinados interesados con respecto ao resto.

En consecuencia, concluido o prazo de presentacién de proposiciéns, a Mesa de contratacién procedera &
comprobacién da presentacién da declaracién responsable presentada polos licitadores contida no
SOBRE B, e se observase defectos materiais na documentaciéon presentada, notificarao por fax,
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telegrama ou correo electrénico ao licitador correspondente, deixando constancia de, dita nofificacion no
expediente, concedéndolle un prazo non superior a tres dias habiles para que o emendeg.

Revisada a citada documentacion ou transcorrido, de ser o caso, 0 prazo para subsanacién de
deficiencias, convocarase os licitadores admitidos para a celebracion do acto de negociacion, no lugar e

data acordado pola mesa de contratacion.

Nese acto, a mesa abrira, sen a presenza dos licitadores, os SOBRE A que contefien os aspectos a
negociar con cada un deles, citindoos despois, individualmente, para que, por unha soa vez, e se 0 asi o0
considerasen, melloren as condiciéns de partida da saa oferta.

Finalmente a mesa de contratacién, solicitados os informes que estime oportunos, elevara ao 6rgano de
contratacién a proposta de adxudicacion razoada que considere adecuada, que incluird en todo caso a
ponderacion dos criterios indicados no presente prego, acompafiada das actas das suas reunions e da
documentacion xerada nas siias actuaciéns e, no seu caso, dos informes emitidos. Dita proposta non crea
dereito algln a favor do licitador proposto frente 6 Concello. (art. 160.2 TRLCSP).

14.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA A ADXUDICACION

14.1. O 6rgano de contratacién requirird ao licitador que presente a oferta economicamente mais
vantaxosa para que, dentro do prazo de dez dias habiles, a contar desde o seguinte a aquel en que
recibise o requirimento, presente a documentacion xustificativa de estar ao corrente no cumprimento das
slias obrigaciéns tributarias e coa Seguridade Social, de dispor efectivamente dos medios que se
comprometeu a dedicar ou adscribir & execucion do contrato, e de constituir a garantia definitiva que
sexa procedente por valor do 5% do importe de adxudicacién, excluido IVE, asi como da documentacion
acreditativa da stUa capacidade de obrar tal e como ven recollido no apartado 4.5 deste prego, se esta non

fora solicitada anteriormente.

Reunida a mesa de contrataciéon de novo ¢s efectos de cualificar esta documentacién xeral presentada
polo licitador proposto para adxudicacion, se observase defectos materiais na documentacién presentada,
notificarac por fax, telegrama ou correo electronico ao licitador correspondente, deixando constancia de
dita notificacion no expediente, concedéndolle un prazo non superior a tres dias habiles para que o
emende. Agora ben, se a documentacién dun licitador contivese defectos substanciais ou deficiencias
materiais non subsanables, rexeitarase a sta oferta.

A marxe da subsanacién a que se refire o paragrafo anterior, a Mesa de contratacién, a efectos de
completar a acreditacién da solvencia dos licitadores, podera solicitar destes as aclaracions que estime
oportunas sobre as certificacions e documentos presentados, asi como requirilos para a presentacion
doutros documentos complementarios, requirimento que debera ser cumprimentado no prazo maximo de

cinco dias naturais.

De non cumprimentarse adecuadamente estes requirimentos no prazo sinalado, ou de non constituir a
garantia definitiva no prazo de dez dias inicialmente sinalados, entenderase que o licitador retirou a sua
oferta, procedéndose nese caso a solicitar a mesma documentacién ao licitador seguinte, pola orde en

que queden clasificadas as ofertas.

14.2. A garantia definitiva podera consfituirse en metélico, mediante aval, en valores publicos ou en
valores privados, por contrato de seguro de caucion, na forma e condiciéns establecidas nos artigos 55 e
seguintes do Regulamento Xeral da LCAP, debendo depositarse o seu importe, ou a documentacion

acreditativa correspondente, na Tesoureria Municipal.
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14.3. Os correspondentes certificados poderan ser expedidos por medios electrénicos, informaticos ou
telematicos.

A acreditacion de estar ao corrente no cumprimento das obrigacions tributarias realizarase presentando a
seguinte documentacion, de acordo cos artigos 13 e 15 do Regulamento Xeral da LCAP:

- De ser o caso, Ultimo recibo do imposto sobre Actividades Econdmicas ou o documento de alta no
mesmo, cando esta sexa recente e non xurdira ainda a obrigacién de pago. O alta debera aportarse en
todo caso cando no recibo non conste o epigrafe da actividade. Esta documentacién debera estar referida
ao epigrafe correspondente ao obxecto do contrato que lles faculte para o seu exercicio no ambito
territorial en que as exercen, debendo complementarse cunha declaracion responsable do licitador de non

terse dado de baixa na matricula do citado Imposto.

- Certificacién administrativa expedida poloe 6rgano competente da Administracion do Estado, polo que
respecta as obrigaciéns tributarias con este dltimo.

- Certificacion administrativa expedida polo 6rgano competente da Xunta de Galicia, polo que respecta 4s
obrigaciéns tributarias coa Administraciéon Autonémica Galega.

O licitador que non estea obrigado a presentar todas ou algunha das declaraciéns ou documentos
correspondentes as obrigacions fributarias que se relacionan no artigo 13 do Regulamento Xeral da LCAP,
habera de acreditalo mediante declaracién responsable.

- O Concello comprobara, de oficio, que o licitador proposto como adxudicatario non ten débedas
pendentes co Concello de Santiago de Compostela.

A acreditacion de estar ao corrente no cumprimento das obrigaciéns coa Seguridade Social realizarase
mediante certificacion expedida pola autoridade administrativa competente. No suposto que deba terse en
conta algunha exencion, haberase de acreditar tal circunstancia mediante declaracién responsable.

As certificacions a que se refiren as clausulas anteriores deberan ser expedidas de acordo co disposto no
artigo 15 do Regulamenioc Xeral da LCAP .

Os estranxeiros, sexan persoas fisicas ou xuridicas, pertencentes ou non a Estados membros da Unién
Europea que non tefian domicilio fiscal en Espafia, deberan presentar certificacion expedida por
autoridade competente no pais de procedencia, acreditativa de estar ao comrente no cumprimento das
correspondentes obrigaciéns tributarias. Asi mesmo, haberan de presentar certificacion, tamén expedida
por autoridade competente, na que se acredite que estan ao corrente no cumprimento das obrigaciéns
sociais que se esixan no pais da sua nacionalidade. Toda a documentacion relacionada neste apartado

habera de referirse aos doce Ultimos meses.

15.- ADXUDICACION

O drgano de contratacion deberé adxudicar o contrato dentro dos 5 dias hébiles seguintes a recepcién da
documentacién 4 que se refiren os arligos precedentes.

Non podera declararse deserta a licitacidn cando exista algunha oferta ou proposicion que resulte
admisible de conformidade cos criterios que figuran nos prego.

A adxudicacion sera motivada, notificarase 6s licitadores e, simultaneamente, publicarase no perfil do
contratante.
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FORMALIZACION DO CONTRATO

16.- FORMALIZACION DO CONTRATO

O adxudicatario queda obrigado a subscribir, dentro do prazo de 15 dias habiles a contar desde o seguinte
4 data de recepcion da notificacion da adxudicacion na forma prevista no artigo 151.4 da TRLCSP, o
documento administrativo de formalizacién do contrato, ao que se unira un exemplar do prege de
clausulas administrativas particulares e, de habelo, do das prescricions técnicas.

Cando o adxudicataric sexa unha unién temporal de empresarios, dentro do mesmo prazo e con
anterioridade & firma do contrato, debera aportar escritura publica de constitucion como tal. (art. 59

TRLCSP)

O documento en que se formalice o contrato sera en todo caso administrativo, sendo titulo vélido para
acceder a calquera rexistro publico.

Non obstante, o contrato podera formalizarse en escritura pablica cando asi o solicite o contratista, sendo
4 sUa costa os gastos derivados do seu outorgamento.

Non podera iniciarse a execucién do contrato sen a formalizacion do mesmo.
v
EXECUCION DO CONTRATO
17.- RESPONSABLE SUPERVISOR DOS TRABALLOS OBXECTO DO CONTRATO

O 6rgano de contratacion podera designar unha persoa fisica ou xuridica, vinculada ao ente contratante
ou allea a el, como responsable do traballo, quen supervisara a execucion do mesmo, comprobando que a
sUa realizacidn se axusta ao establecido no contrato, e cursara ao contratista as ordes e instruciéns do

6rgano de contratacion.

18.- OBRIGACIONS DO CONTRATISTA

O contrato executarase con estrita suxeicién &s estipulacidns contidas no presente prego de clausulas
administrativas particulares, observando fielmente o establecido no prego de prescriciéns técnicas, asi
como as instruciéns que, no seu caso, lle dese o responsable do contrato designado polo 6rgano de

contratacion.

A execucién do contrato realizarase a risco e ventura do contratista. (art. 215 TRLCSP)

Sera obrigacion do contratista indemnizar todos os danos e prexuizos que se causen, por si ou por persoal
ou medios dependentes do mesmo, a terceiros como consecuencia das operacions que requira a
execucion do contrato. Cando tales danos e prexuizos sexan ocasionados como consecuencia inmediata
e directa dunha orde da Administracién sera responsable a mesma dentro dos limites sinalados nas leis.

(art. 214 TRLCSP)

O contratista sera responsable igualmente dos danos e prexuizos que se orixinen durante a execucién do

contrato, tanto para a Administracién como para terceiros, por defectos ou insuficiencias técnicas do seu

traballo, ou polos erros materiais, omisions e infraccions de preceptos legais ou regulamentarios nos que o
EM0EI23
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traballo incorra, de acordo co establecido no artigo 305 da TRLCSP. Se o contrato se executase de forma
compartida con mais dun profesional, todos responderan solidariamente das responsabilidades a que se

refire esta clausula.

O contratista debera cumprir, baixo a sGa exclusiva responsabilidade, as disposicions vixentes en materia
laboral, de seguridade social e de seguridade e hixiene no traballo, debendo ter ac seu cargo o persoal
necesario para a realizacion do obxecto do contrato, respecto do que ostentara, para todos os efectos, a

condicién de empresario.

O contratista debera cumprir a normativa de prevencion de riscos laborais, e para cumprir a obriga do
artigo 24 da Lei de Prevencién de Riscos Laborais, deberd cooperar e coordinarse co Concello para a
aplicaciébn da mesma, respectar as instrucions e normas internas de seguridade e salde laboral do
Concello e cumprir co procedemento municipal de coordinacion e control de actividades e contratacions.

19.- GASTOS E IMPOSTOS POR CONTA DO CONTRATISTA

Son por conta do contratista todos os gastos derivados da publicacion da licitacién que o 6rgano de
contratacién decida realizar en diarios e en Boletins Oficiais, asi como as taxas e outros tributos que

procedan de acordo co disposto nas comrespondentes ordenanzas fiscais.

Tanto nas ofertas presentadas polos interesados, como nos orzamentos de adxudicacién enténdense
comprendidos todos os impostos, directos e indirectos, que graven a execucion do contrato, que correran
por conta do contratista, salvo o IVE que deba ser soportado pola Administracién, que se indicara como

partida independente. (art. 145.5 TRLCSP)

Considéranse tamen incluidos na proposicién do adxudicatario e no prezo do contrato todos os gastos que
resultaren necesarios para a execucion do contrato, incluidos os posibles desprazamentos.

20.- ABONOS AO CONTRATISTA

O pago realizarase de acordo co establecido no apartado 13 do Cadro de Caracteristicas Técnicas.

O contratista podera ceder a un terceiro, por calquera dos medios legalmente establecidos, o seu dereito a
cobrar o prezo do contrato, pero para que dita cesion surta efectos, e a Administracién expida o
mandamento de pago a favor do cesionario, é preciso que se lle notifique fehacentemente a esta dltima o

acordo de cesion. (art. 218 TRLCSP)

21.- CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

O contratista queda obrigado ao cumprimento do prazo de execucién do contrato nos termos previstos na
clausula 9 do presente prego.

Se chegado o final do traballo, o contratista incorrese en demora, por causa imputable ao mesmo, a
Administracion podera optar indistintamente, pola resolucion do confrato, con perda da garantia
constituida, ou pola imposicién de penalidades diarias na proporcién de 0,20 euros por cada 1.000 euros

do prezo do contrato.

Cada vez que as penalidades por demora alcancen un multiplo do 5 por 100 do prezo do contrato, o
6rgano de contratacién estara facultado para proceder & resolucién do mesmo ou acordar a continuidade

da sua execucion con imposicion de novas penalidades.
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Esta mesma facultade tera a Administracion respecto aoc incumprimento por parte, do contratista dos
prazos parciais ou cando a demora no cumprimento daqueles faga presumin razoablemente a

imposibilidade do cumprimento do prazo total.

A imposicion de penalidade non exclie a indemnizacion a que poida ter dereito a Administracion polos
danos e prexuizos ocasionados polo retraso imputable ac contratista.

A constitucién en mora do contratista non requirira intimacién previa por parte da Administracién.

Se se producise retraso no cumprimento dos prazos por causas non imputables ao contratista, a
Administracién poderd, a peticion deste ou de oficio, conceder a prérroga por un tempo igual ao tempo
perdido, salvo que o contratista solicite outro menor, de acordo ac disposto no artigo 213.2 da TRLCSP.

22.- CUMPRIMENTO DEFECTUOSO OU INCUMPRIMENTO PARCIAL DA EXECUCION DO OBXECTO
DO CONTRATO

Cando o contratista realizase defectuosamente o obxecto do contrato, ou de ser o caso, incumprise o
compromiso de dedicar ou adscribir 4 execucién do contrato os medios persoais ou materiais suficientes
para iso, o 6rgano de contratacion podera optar por resolver o contrato con incautacién da garantia
constituida, ou ben impor unha penalizacion econémica proporcional a gravidade do incumprimente,
nunha contia que podera alcanzar o 10 por 100 do orzamento do contrato. (art. 212.1 TRLCSP)

Cando o contratista, por causas imputables ao mesmo, incumprise parcialmente a execucion das

prestacions definidas no contrato, o 6rgano de contratacién podera optar, indistintamente, pola sta
resolucién ou por impor penalidades, segundo a tipificacién das infraccidns, do seguinte xeito:

Infraccions:

As infracciéns cualificaranse en leves, graves e moi graves, segundo as circunstancias concorrentes, e
especificamente, atendendo é menor ou maior prexuizo que con elas se cause 6 funcionamento do

servizo ou 6 publico en xeral.

Considéranse infracciéns moi graves as seguintes:

a. O incumprimento reiterado das condiciéns de execucién do obxecto do contrato establecidas no
presente prego, na oferta do adxudicatario, nas ordenanzas municipais aplicables e demais
normativa aplicable, que produza consecuencias prexudiciais na prestacion do servizo.

b. O incumprimento polo adxudicatario da normativa en materia laboral, de seguridade Social e de
prevencién de riscos laborais de obrigado cumprimento, asi como as obrigas econdmicas
derivadas do imposto sobre a renda das persoas fisicas ( IRPF) e Seguridade Social dos

empregados.

¢. Ceder, subarrendar ou traspasar a totalidade ou parte do obxecto do contrato, baixo calquera
modalidade ou titulo, sen previa autorizacion expresa do Concello.

d. As interrupciéns ou suspensions na execuciéon do contrato, agas cande concorran circunstancias

debidamente acreditadas de forza maior ou previstas neste prego, ou ainda concorrendo se non se
cumpre o previsto neste prego e no de condiciéns técnicas e econdmicas.
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e. O incumprimento da obriga do contratista de manter en bo estado de uso e conservacion os bens e
instalacions adscritos 6 contrato, sempre que mediara requirimento municipal para a correccion
destas circunstancias, non atendido no prazo dun mes.

f. O incumprimento reiterado das ordes do Concello para a execucién do contrato que sexan
procedentes de acordo co contido deste prego, ac prego de condiciéns técnicas e econémicas e da
normativa vixente.

g. Falsear informacién a subministrar 6 6érgano de control do Concello, de conformidade co disposto
neste prego de condiciéns e no de condiciéns técnicas e econdémicas.

h. A reiteracion de dias ou mais infraccions graves no periodo de seis meses.

O incumprimento da lexislacién vixente en materia de confidencialidade de datos persoais e sen
prexuizo das responsabilidades civis e penais que puidesen derivarse para o contratista.

Consideraranse infraccions graves :

a.

C.

d.

e.

O incumprimento da obriga de mantemento e conservacién dos bens e instalacions adscritos 6
contrato, agas que tivese o caracter de moi grave de conformidade co previsto no apartado
anterior.

O incumprimento das condicions de execucién establecidas neste prego, na oferta do
adxudicatario, nas ordenanzas municipais aplicabeis e demais normativa aplicable, salvo que
tivesen o caracter de moi grave de conformidade co previsto no apartado anterior.

A obstrucion polo adxudicatario do control e fiscalizacion que debe exercer o érgano de
supervision e control do Concello, cando non sexa cualificada de moi grave.

A falta de contraccion de pélizas de seguro que garantan en contia suficiente as responsabilidades
a que se refiren este prego e o de condicidns técnicas e econémicas.

A reiteracion de dias ou mais faltas leves no periodo de seis meses.

Considéranse infracciéns leves:

Todas as demais faltas non cualificadas como graves e moi graves e que supofian incumprimento

a.
das condiciéns estipuladas neste prego e no de condicidns técnicas e econémicas, nas
ordenanzas municipais e demais normativa aplicable.

b. Cando a infraccién cometida transcenda o ilicito administrativo e revista os caracteres de delito ou
falta, o Alcalde pora os feitos en cofiecemento das autoridades xuridicas competentes.

Sancidns:

As infracciéns cometidas polo xestor sancionaranse da seguinte forma:

a.

b.

As infraccions leves poderan ser sancionadas con multas de contia non superior 6s 3.005,06

euros.
As infraccions graves poderan ser sancionadas con multas de contia entre os 3.005,06 euros e 0s

9.015,18 euros.
As faltas moi graves poderan ser sancionadas con multas de contia non superior 6s 30.050,60

euros ou declarar a resolucidn do contrato.
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Todas as sancions imporanse logo da audiencia e tramitacion de expediente sancionador, de
acordo coas normas reguiladoras do procedemento administrativo sancionador.

v

SUBCONTRATACION

23.- SUBCONTRATACION

O contratista podera subcontratar con terceiros a execucion parcial do contrato, sempre que o importe
total das partes subcontratadas non supere o0 60% do importe de adxudicaciéon do contrato.

Para levar a cabo a subcontratacion da execucion parcial de prestaciéns obxecto do contrato principal, o
contratista deberd comunicalo por escrito ao 6rgano de contratacién cunha antelacion minima de 5 dias
habiles 4 data en que vaia iniciarse a execucién do subcontrato, aportando, ao mesmo tempo, a seguinte

documentacion:

-Comunicacién do subcontrato a celebrar, subscrita polo contratista e © subcontratista, con
indicacién das prestacions ou partes do contrato a subcontratar e o seu importe.

-Declaracion responsable do subcontratista, formulada ante autoridade administrativa, notario
publico ou organismo profesional cualificado, de non atoparse inhabilitado para contratar de acordo co
ordenamento xuridico ou comprendido nalgin dos supostos do artigo 60 da TRLCSP.

-Declaracion do contratista de que as prestaciébns a subcontratar, conxuntamente con outros
subcontratos precedentes, se os houbese, non exceden do 60% do importe de adxudicacion do contrato
principal, con indicacién expresa dos importes de cada un dos subcontratos realizados e da porcentaxe
que o seu importe actual acumulado, incluide o que & obxecto de comunicacién, representa sobre o

orzamento de adxudicacién do contrato principal.
-Compromiso do contratista de cumprimento do previsto no artigo 227 da TRLCSP.

As modificacions que se produzan nas prestacidons obxecto do subcontrato ao longo da sia execucién,
deberan ser notificadas por escrito ao érgano de contratacién, nun prazo non superior a quince dias de
producirse a mesma, con indicaciéon das modificacions producidas.

Sera requisito indispensable para o abono das correspondentes certificaciéns ou facturas ao contratista,
que o director ou supervisor da execucién do contrato emita informe ou dilixencia facendo constar a
porcentaxe subcontratada ata a data polo contratista para a execucion do contrato principal ou, no seu
caso, constatando que non se produciu subcontratacion.

Vi
MODIFICACION DO CONTRATO

24.- MODIFICACION DO CONTRATO

O contrato poderase modificar por razéns de interese publico e para atender a causas imprevistas
debidamente xustificadas, de acordo co establecido nos artigos 210, 219 e 306 da TRLCSP. En tales
casos estarase ao disposto nos artigos 156 e 219 da TRLCSP.

25.- SUSPENSION DO TRABALLO OBXECTO DO CONTRATO
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Se a Administracion acordase a suspensién do contrato ou aquela tivera lugar pola aplicacién do disposto
no artigo 216.5 da TRLCSP e a clausula 22.2 do presente prego, levantarase un acta na que se
consignaran as circunstancias que a motivaron e a situacién de feito na execucion daquel.

Acordada a suspension, a Administracién aboard ao contratista, no seu caso, os danos e prexuizos
efectivamente sufridos por este, os cales se cifraran conforme aoc disposto nos apartados 2 e 3 do artigo

309 da TRLCSP
Vil

FINALIZACION DO CONTRATO

26.- CUMPRIMENTO DO CONTRATO

O contrato entenderase cumprido polo contratista cando este realice a totalidade do seu obxecto, de
conformidade co establecido neste prego e no de prescricions técnicas e a satisfaccién da Administracion.

Se os servizos non se encontran en condiciéns de ser recibidos, deixarase constancia expresa de tal
circunstancia e daranse as instrucions precisas ao contratista para que emende os defectos observados,
ou proceda a unha nova execucién de conformidade co pactado. Se a pesar diso, os traballos efectuados
non se adeclian a prestacion contratada, como consecuencia de vicios ou defectos imputables ao
contratista, a Administracion podera rexeitala, quedando exenta da obrigacidon de pago, e tendo dereito, no
seu caso, a recuperacion do prezo satisfeito ata entdn.

[27.- RESOLUCION E EXTINCION DO CONTRATO

Ademais de nos supostos de cumprimento, o contrato extinguirase pola sua resolucion, acordada pola
concorrencia dalgunha das causas previstas nos artigos 223 e 308 da TRLCSP dando lugar aos efectos
previstos nos artigos 224 e 309 da TRLCSP.

A extincién dos contratos de servizos, non podera producirse en ningun caso a consolidacion das persoas
que realicen os traballos obxecto do contrato como persoal da Administraciéon contratante. (art. 326.4

TRLCSP)
28.- PRAZO DE GARANTIA

O obxecto do contrato guedara suxeito a un prazo de garantia dun ANO, a contar desde a data de
recepcién ou conformidade do traballo, prazo durante o cal a Administracién poderd comprobar que o
traballo realizado se axusta ao contratado e ao estipulado no presente prego e no de prescricidéns
técnicas. Transcorrido o prazo de garantia sen que se formularan reparos aos traballos executados,
quedara extinguida a responsabilidade do contratista.

Durante o periodo de garantia, o contratista estara obrigado a emendar, & sla costa, todas as deficiencias
que se poidan observar no executado, con independencia das consecuencias que se puidesen derivar das
responsabilidades en que puidese incorrer, de acordo co establecido no presente prego e no artigo 305 da

TRLCSP.
29.- DEVOLUCION OU CANCELACION DA GARANTIA DEFINITIVA

Cumpridas polo contratista as obrigaciéns derivadas do contrato, se non resultasen responsabilidades que
deban exercitarse sobre a garantia definitiva, e transcorrido o periodo de garantia, no seu caso, ditarase
acordo de devolucién ou cancelacidn daquela.
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Transcorridos 6 meses desde a data de remate do contrato sen que a recepcion formal tivese lugar por
causas non imputables ao contratista, procederase, sen mais demora, a devolucién ou cancelacién das
garantias, sempre gue non se produciran as responsabilidades a que se refire o artigo 100 da TRLCSP.

30.- CONFIDENCIALIDADE

A empresa adxudicataria comprométese a tratar de xeito confidencial calquera informacién a4 que tivera
acceso durante a prestacion dos servizos obxecto de contrato, e que tefia a consideracion de confidencial.

En calquera caso, estara suxeito 6 cumprimento do Protocolo Municipal de Seguridade para a Proteccién
de Datos de Caracter Persoal, asi como a toda a lexislacion vixente nesta materia.

A tales efectos, non terian a consideracién de confidenciais os datos que:

. Sexan de dominio publico ou que pasen a ser de dominio pulblico durante o desenvolvemento do

proxecto.
. Sexan lexitimamente recibidos pola empresa adxudicataria dun terceiro.

De igual xeito, a empresa adxudicataria responsabilizarase do cumprimento das obrigas de
confidencialidade por parte do persoal 6 seu servizo que participe no proxecto.

De conformidade co previsto no artigo 12 da Lei Organica 15/1999, do 13 de decembro de Proteccién de
Datos de Caracter Persoal, no que se refire 6 acceso de datos de caracter persoal vinculado a prestacion
de servizos por conta de terceiros, o persoal da empresa manterd a mais estrita confidencialidade sobre a
informacion subministrada polo Concello de Santiago de Compostela con motivo da execucién do presente
traballo, comprometéndose a protexer axeitadamente e facer que se utilice a devandita informacién
unicamente para o cumprimento dos obxectivos do proxecto.

Unha vez cumpridos 0s servizos 0s que se refire o presente Prego, calquera documento que contefia
datos confidencias, sexa cal sexa o soporte, debera ser destruido ou devolto 6 Concello.

31.- DESTINO E PROPIEDADE INTELECTUAL

Sen prexuizo do disposto na normativa aplicable respecto & propiedade intelectual, o adxudicatario e todo
o persoal externo que participe neste proxecto, aceptan expresamente que a propiedade intelectual dos
produtos obtidos no desenvolvemento do mesmo corresponden 6 Concello de Santiago de Composteia
con exclusividade e a todos os efectos e, en consecuencia, non poderan ser reproducidos total ou
parcialmente sen a previa e expresa autorizacién escrita do Concello.

En consecuencia, todos os traballos realizados polo adxudicatario e por calquera dos seus empregados
para a execucion deste proxecto, serdn propiedade exclusiva do Concello. Nin a empresa adxudicataria
nin os seus empregados poderan utilizar os devanditos traballos ou facilitar o acceso és mesmos a
terceiras persoas, fisicas ou xuridicas, sen a correspondente autorizacidén e consentimento expreso e por

escrito do érgano competente do Concello.

A empresa adxudicataria e os empregados da mesma que participen nos traballos, ou que tefian
cofiecemento dos mesmos, deberan manter absoluta confidencialidade.
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ANEXO 0
CADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS

1.- TITULO DO PROXECTO: Servizo para a redaccién do plan estratéxico de administracién
electrénica, transparencia e bo goberno 2016-2020 do Concello de Santiago de Compostela.

2.- DEPARTAMENTO REDACTOR DAS CONDICIONS TECNICAS: Servizo de informatica.

3.- CPV: 72130000-5.
4.- PRESUPOSTO BASE DE LICITACION: 35.400 euros. 5.- IVE (21%): 7.434 euros.

6.- PARTIDA ORZAMENTARIA: O gasto financiarase con cargo & aplicacién orzamentaria 080 92001 22706.

7.- REVISION DE PREZOS: Non procede.

8.- PRAZO MAXIMO DE EXECUCION: Catro meses.

9.- VALOR ESTIMADO DA CONTRATACION: O valor estimado da contratacién a realizar é coincidente co
presuposto de licitacion.

10.- CRITERIOS:

A. CRITERIOS DE ADXUDICACION

A.1 Proposta técnica do servizo (Ata 50 puntos)
Valoraranse nese apartado os seguintes aspectos:

A.1.1. Plan de traballo ofertado polo licitador (Ata 20 puntos)

Neste apartado valoraranse se a oferta recolle unha vision integrada da problematica e
alcance dos traballos que se contratan, que reflicta capacidade e cofiecemento especifico para o obxecto desta
contratacion, valorando igualmente aqueles aspectos relativos ao desefio, metodoloxia e cronograma

ofertados.

A.1.2. Equipo de traballo adscrito directamente & execucion do contrato (Ata 20 puntos)

Neste apartado valorarase o equipo de persoas ofertado polo licitador, atendendo 4 sua titulacion académica,
experiencia en traballos similares, formacion e cofiecementos especificos no ambito do proxecto, e demAis
aspectos relevantes para a execucion dos traballos contratados. E necesario indicar a porcentaxe de
dedicacién ao proxecto, que non sera inferior en ningun caso ao establecido no prego técnico.

A.1.3. Control e seguimento dos traballos (Ata 10 puntos).

Neste apartado teranse en conta ferramentas, métodos e técnicas relativas ao seguimento e control do
proxecto ou contrato no seu conxunto.
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B. CRITERIOS DE NEGOCIACION

B.1. Prezo do contrato (Ata 30 puntos)

Para o calculo da puntuacion aplicarase a formula que se indica de seguido, e que asigna a maxima puntuacién
4 oferta que presenta a maior baixa economica sobre o orzamento de licitacion e puntuaciéns proporcionais ao

resto.

¥
Pi=r_a*Pmax

'{ maar

Onde:

- P;son so puntos obtides pola oferta |

- V; é o valor (baixa econémica} na oferta i

- V.ex € 0 maior valor (baixa econdmica) de entre todas as ofertas validas

- Prneyx € @ puntuacién maxima asignada ao criterio

B.2. Bolsa de horas (Ata 10 puntos)

Outorgarase a maxima puntuacion a oferta que presente unha bolsa de 100 horas adicionais para o traballo de
detalle dalgunhas das actuacidns previstas no plan seleccionadas polo Concello, e puntuacion nula ao resto.
Estas horas non se teran en conta para o calculo do prazo de execucién. Poderanse utilizar a criterio do
Concello durante o proxecto efou ata tres meses despois da data de recepcion do Plan obxecto de contrato.

B.3. Prazo de execucion (Ata 10 puntos)

QOutorgarase a maxima puntuacion a oferta que presente unha maior reducién no prazo execucion con respecto
ao establecido no prego, valorandose as restantes de xeito proporcional, mediante a formula que se indica de
seguido. A reducion expresarase en nimero de semanas enteiras, cun maximo de catro.

. ———x P
Pl D;ﬂﬂ_x- max

Onde:

- P;son so puntos obtidos pola oferta i

- V; é o valor (baixa en nimero de semanas) na oferta i

- V,ay € 0 maior valor (baixa en nimero de semanas) de entre todas as ofertas validas

- Pax € a puntuacion maxima asignada ao criterio

En todo caso, a reducion dos prazos de execucidon non podera supor unha diminuciéon ou reducidon nas
condiciéns técnicas da oferta presentada.

De conformidade co disposto na Disposicion Adicional Cuarta do TRLCSP, establécese a prioridade na adxudicacion do contrato en
caso de empate, 4 proposicién presentada polo licitador que no momento de presentar a proposicién tefia no seu persoal un nimero de
traballadores con discapacidade superior ao 2%.

Se varias empresas licitadoras, das que empatasen, acreditan ter relacion laboral con persoas con discapacidade nunha porcentaxe
superior ao 2%, terd preferencia na adxudicacién do contrato o licitador que dispofia da maior porcentaxe de traballadores fixos con

discapacidade no seu persocal.
Asi mesmo, teran prioridade na adxudicacién as ofertas que cumpran o disposto no apartado 3 da Disposicion Adicional Cuarta do
TRLCSP.
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11.- PRAZO E HORARIO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONS: Oito dias habiles a contar desde o dia
seguinte ¢ da recepcidn da invitacién para participar no procedemento negociado, en horario de 9:00 a 14:00

horas.

12.-MEMBROS INTEGRANTES DA MESA DE CONTRATACION:

Presidente: A concelleira delegada de economia e facenda, ou no seu defecto, calquera outro/a nofa que
delegue o Sr. Alcaide.

Vocais:

Un representante de cada grupo politico municipal.

O xefe de servizo de informética.

O director da asesoria xuridica municipal, ou persoa que o substitta.
A interventora municipal, ou persoa que a substitia.

Secretario: O xefe de seccion de contratacion.

13.- ABONOS O CONTRATISTA: O pago realizarase mediante unha tnica factura expedida de acordo coa
normativa vixente, debidamente conformada pola Unidade que reciba o traballo ou, no seu caso, polo
designado como responsable do contrato.

Recofiecido o valor legal das facturas emitidas electronicamente no RD 1496/2003, que aproba o Regulamento
sobre as obrigas de facturacion, e en atencién ao previsto no artigo 4 da Lei 25/2013, de 27 de decembro, de
impulso da factura electronica e creacién do rexistro contable de facturas no sector publico, coa periodicidade e
forma establecida na clausula anterior referida ao réxime de pagamentos, a presentacion das facturas en
formato electronico sera obrigatoria para as Sociedades anénimas, sociedades de responsabilidade limitada,
as Unidns temporais de empresas, as agrupaciéns de interese econémico (Lei 12/1991, de 29 de abril, de
Agrupaciéns de Interese Econdmico), as agrupacions de interese econémico europeas (Reguiamento (CEE) n°
2137/85 do Consello, de 25 de xullo de 1985), as persoas xuridicas e entidades sen personalidade xuridica que
carezan de nacionalidade espafiola e para os establecementos permanentes e sucursais de entidades non
residentes en territoric espafiol nos termos que establece a normativa tributaria.

As restantes persoas xuridicas e as persoas fisicas, ainda que non estdn obrigadas, presentaran tamén as
facturas emitidas, preferentemente, en formato electrénico.

O acceso ao sistema electronico de facturacién do Concello de Santiago e 4 informacion sobre o mesmo sera a

través da seguinte URL: http://santiagodecompostela.org/

Os datos necesarios para poder cumprimenta-lo proceso de rexistro das facturas electrénicas son os que
seguen:

UFICINA CONTABLE AREA XESTORA UNIDADE TRAMITADORA
GE0001959 INTERVENCION | GE0001802 AREA DE REXIME INTERIOR | GE0001959 INTERVENCION
MUNICIPAL E ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
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MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA

T ,con DUNLL N% e e ., maior de idade, con
domiCilio N oo e , vistos os pregos de clausulas

administrativas particulares e de prescricions técnicas aprobados polo Concello de Santiago de
Compostela para a contratacion do servizo para a redaccién do plan estratéxico de administracién
electrénica, transparencia e bo goberno 2016-2020 do Concello de Santiago de Compostela, e
aceptando integramente o contido dos mesmos, €N NOME ... e
(propio ou das persoa/s ou entidade/s que representa especificando neste Ultimo caso as slas
circunstancias), comprométese a executar o contrato de referencia polo seguinte importe:

Prezo base sen IVE ; euros.

(___%)IVE: euros.
Prezo total IVE incluido: euros.

Lugar, data e firma do licitador.
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D./D® con DNI e domicilio
en en nome propio ou en representacion da empresa A

que representa no procedemento de adxudicacién do contrato de Servizo para a redaccién do plan
estratéxico de administracion electrénica, transparencia e bo goberno 2016-2020 do Concello de
Santiago de Compostela declara que nin a empresa nin os seus administradores ou 6rganos de
direccién estan incursos en prohibiciéns de contratar coa administracion establecidas no art. 60 e 146.1.c)
da TRLCSP e que cumpre as condicions establecidas legalmente para contratar coa Administracion (art.
146.4 TRLCSP engadido pola Lei 14/2013 de 27 de setembro, de apoio 6s emprendedores e a sua
internacionalizacion).

Asi mesmo declara que esta ao corrente do cumprimento das obrigas tributarias e coa Seguridade Social
e que non ten débedas pendentes co Concello de Santiago de Compostela.

(Lugar, data e sinatura do propofiente)
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ANEXO Il
{Modelo de Aval)
La Entidad (1), con‘CIF n° , domicilio en
(2) , n° , 'cédigo postal .Yy ensu
nombre (3), con poderes suficientes para obligarse en este

acto, segun resulta del bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este documento,
AVALA

A (4 , con NIF/CIF n°
en virtud de los dispuesto en los articulos 111 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP), para responder de las obligaciones

derivadas del expediente /I (5) relativo a la contratacion de
(6) tramitado por el Ayuntamiento de Santiago,
en concepto de garantia (7) por importe de

Euros ( ).

La entidad avalista declara bajo su responsabilidad , que cumple los requisitos previstos en el articulo 56.2
del Reglamento de Contratacion Administrativa. Este aval se otorga solidariamente respecto del obligado
principal, con renuncia expresa al beneficio de excusion y con compromiso de pago al primer
requerimiento realizado por el érgano competente del Ayuntamiento de Santiago de Compostela, bien por
si 0 a través de la Caja General de Depésitos, con sujecion a los términos previstos en la legislacién de
contratos de las Administraciones Publicas, en sus normas de desarrollo y en la normativa reguladora de

la Caja General de Depésitos.

El presente Aval estara en vigor hasta que el érgano de contratacién del Ayuntamiento de Santiago de
Compostela o quien en su nocmbre sea habilitado legalmente para eilo, autorice su cancelacion o

devolucion de acuerdo con lo establecido en TRLCSP.

En a de de

Fdo.

BASTANTEO DE PODERES POR LA ASESORIA JURIDICA DE (8)
Provincia Fecha Namero o cédigo

(1) Nombre o razén social de la entidad avalista. (2) Domicilio de la entidad avalista. {3) Nombre vy

apellidos del Interventor de la entidad avalista.
(4) Nombre y apellidos o razén social de la empresa avalada. (5) N° del expediente. (6) Objeto del
contrato. (7) Garantia Provisional/Definitiva. (8) Citese la Administracion que bastantea el poder.
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INFORME DO DEPARTAMENTO DE CONTRATACION

Visto o expediente denominado “Servizo para a redacciéon do plan estratéxico de administracién
electronica, transparencia e bo goberno 2016-2020 do Concello de Santiago de Compostela”, quen subscribe
informa que, de acordo co previsto no artigo 10 do Texto Refundido da Lei de Contratos do Sector Publico (en
adiante TRLCSP), nos atopamos ante un suposto de contrato de servizos, de caracter administrativo segundo o
disposto no artigo 19.1.a) da TRLCSP, e en consideracion a4 sua contia pode tramitarse por procedemento
negociado, regulado nos artigos 169, 170 e 174 da TRLCSP sen necesidade de publicidade consonte 6 artigo 177.2
da TRLCSP, solicitando como minimo 3 ofertas a empresas capacitadas para a realizacién do obxecto do contrato

{(art.178 TRLCSP).

En canto as normas especificas que regulan o contrato de servizos, estarase ¢ disposto nos artigos 301 a
312 da TRLCSP.

O contido do prego de clausulas administrativas particulares axustase ao establecido na TRLCSP na medida
na que se define o obxecto do contrato e a sta codificacién na nomenclatura CPV, as necesidades administrativas a
satisfacer mediante ¢ contrato e réxime xuridico deste, a duracion concreta do mesmo e a existencia de crédito
orzamentario con cargo 6 que se aboara o prezo que aparece expresado claramente con individualizacién separada

do importe do IVE.

Analizado, pois, o prego de clausulas administrativas particulares, informase que cumpre coa totalidade dos
requisitos esixidos pola TRLCSP e a sua normativa de desenvolvemento, en atencién é procedemento de

adxudicacién do contrato.

O expediente de contratacion, de tramitacién ordinaria, ven referido & totalidade do obxecto do contrato e
incorpora os documentos 6s que se refire o artigo 109 da TRLCSP polo que unha vez fiscalizado pola Intervencién
municipal ditarase acordo pola Xunta de Goberno da Cidade de Santiago de Compostela aprobando o mesmo e

dispofiendo o inicio do procedemento de contratacion.

Santiago de Compostela, 3 de marzoge”.
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