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Asunto

Servizo de Asesoramento e Colaboraciéon na Inspeccién
Fiscal dos tributos do Concello de Santiago - Prego
Prescripciones Técni

PREGO DE PRESCRIPCIONS TECNICAS PARA A CONTRATACION POR PROCEDEMENTO
ABERTO DO SERVIZO DE ASESORAMENTO E COLABORACION NA COMPROBACION E/OU
INSPECCION FISCAL DOS TRIBUTOS LOCAIS DO CONCELLO DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA.

1. OBXECTO DO CONTRATO

Serd obxecto deste contrato o asesoramento e colaboracion na comprobacién e/ou inspeccién
fiscal dos tributos do Concello de Santiago de Compostela (agads os excluidos nos paragrafos
seguintes) sempre que o feito impofiible tefla lugar antes do 1 de xaneiro de 2009, asi como
nos procedementos sancionadores que se poidan derivar das actuaciéns de comprobaciéon e/ou
inspeccion fiscal.

Non se inclie no obxecto deste contrato o Imposto sobre Bens Inmobles, nin os tributos que se
devenguen polas obras realizadas no complexo do Gaias denominado “Cidade da Cultura”.

2. ESPECIFICACIONS TECNICAS

2.1 Consideracions xerais

A actividade que debera desenvolver o contratista compdnse de asesoramento e colaboracion.
2.1.1. Asesoramento

Consiste en asesoramento continuo con contacto permanente tanto via telefonica, correo
electronico, como presencialmente, nas oficinas municipais e no lugar que legalmente proceda,
dependendo das actuacions de comprobacién e/ou inspeccién, para resolver no acto cuestions
tedricas e practicas que se susciten no estudo e tramitacién dos expedientes comprobacién e/ou
inspeccion fiscal e nos expedientes sancionadores que se poidan derivar daqueles.

En concreto, incidirase en desefiar, analisar e avaliar as actividades de comprobacién e/ou
inspeccion fiscal e sancionadores, asi como atender as dubidas referentes a redaccion, contido e
efectos de tédolos documentos emanados do Concello no exercicio das actuaciéns derivadas
daqueles procedementos.

2.1.2 Colaboracion

Comprende a realizacién “in situ” de tédalas fases dos procedementos de comprobacion e/ou
inspeccion fiscal e sancionadores.

2.1.2.1. Preinstruccién
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Nesta fase analisase a situacion de cada contribuinte

2.1.2.2 Procedemento Inspector

Elaboracion das comunicacions de inicio de actuacions inspectoras, con requerimiento de
documentacion. Elaboracién das dilixencias que deban extenderse no procedemento de inspeccion.
Elaboracion das comunicacions que deban emanarse dos procedementos de inspeccion.
Elaboracion da Proposta de Regularizacion, e da notificacion da mesma. Elaboracion material do
Informe-Proposta para autorizacién da tramitacion de Actas con acordo, asi como do Decreto de
autorizacion. Elaboracion dos borradores das Actas. Elaboracion das Actas. Elaboracion do Informe
Ampliatorio no caso de Actas de disconformidade. Elaboracion da Notificacion das Actas no caso
de Actas de Disconformidade. Elaboracién do Informe-Proposta de Decreto de Aprobacién de
liquidacions por transcurso de prazo no caso de Actas con acordo e Actas de Conformidade.
Elaboracion material do Decreto de Aprobacion de liquidacions por transcurso de prazo no caso de
Actas con acordo e Actas de Conformidade. Elaboracion do Informe-Proposta de Resolucion de
alegacions. Elaboraciéon dos Decretos de resolucion de alegacions. Elaboracién das notificacions
dos Decretos de Resolucion de alegacions.

2.1.2.3.- Procedemento de comprobacién limitada

Elaboracion das comunicacions de inicio de actuaciébns comprobadoras, con requerimento de
documentacion. Elaboracién das Propostas de Regularizacién. Elaboracion da notificacién das
Propostas de regularizacién. Elaboracién material do Informe-Proposta de resolucion de alegacions.
Elaboracion material dos Decretos de resolucion de alegacions. Elaboracion das notificacions dos
Decretos de resolucion de alegacions.

2.1.2.4.- Procedemento sancionador

Elaboracion do inicio do procedemento sancionador. Elaboracién da Proposta de Sancion.
Elaboracion da notificacion da Proposta de Sancién. Elaboracion material do Informe-Proposta de
resolucién de alegacions. Elaboracion material dos Decretos de resolucion de alegacions.
Elaboracion das notificacions dos Decretos de resolucion de alegacions.

2.1.2.5.- Resolucién de recursos:

Elaboracion material do Informe-Proposta de resolucion de Recursos. Elaboracion material da
resolucion administrativa. Elaboracion da notificacion da resolucién administrativa.

2.1.2.6.- Notificacions:

Correspondera ao adxudicatario a realizacién dos seguintes cometidos en materia de notificacions:
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- Elaboracion material dos documentos de notificacibn que saian do Departamento de Xestion,
Recadacion e Inspeccion integrantes ou vinculados a algun expediente de comprobacion e/ou
inspeccion fiscal ou sancionador que sexa obxecto do presente contrato.

- Realizacién efectiva da notificacion dos devanditos documentos. O custo das notificacions (incluso
edictal, de ser o caso) correrd a cargo do adxudicatario, incluso o custo das notificaciéns das
liquidacions que xurdan dos distintos procedementos.

2.3. Aplicacion informética

Para a execucion do contrato, a empresa utilizara a aplicacion informéatica que empregue o
Concello de Santiago para a xestion do procedemento de inspeccion tributaria, do procedemento de
comprobacion limitada, e do procedemento sancionador tributario.

O Concello de Santiago porfiera a disposicién do contratista a utilizacién da aplicacion informéatica
municipal para a xestion dos procedementos de inspeccién tributaria, comprobacion limitada, e
sancionador.

Seréa obriga do contratista abonar ao Concello de Santiago o importe correspondente ao custo do
mantemento da aplicacion informatica municipal para a xestion dos procedementos de inspeccion
tributaria, comprobacion limitada, e sancionador, durante o periodo de vixencia do contrato (xa sexa
o periodo originario, xa sexan os periodos de prérroga, de ser o caso). O custo anual do
mantemento para o exercicio 2008 ascendeu & contia de 7.563,20 €. Esta contia atualizarase
anualmente de acordo coa oferta seleccionada polo Concello para 0 mantemento das aplicacions
da Tesoureria municipal. O pago farase efectivo no prazo de 10 dias dende que o contratista sexa
requerido ao efecto polo Concello.

A xeneracién de liquidaciéns que provefian dos procedementos de comprobacién e/ou inspeccion
fiscal ou sancionadores, os xuros de demora, e calquera outro concepto fardse na aplicacion
municipal de xestién de ingresos.

Do mesmo xeito, todo o seguimento do proceso de recadacion tanto en periodo voluntario como en
periodo executivo levardse a cabo na aplicacion municipal de recadacion.

2.4 Equipo Humano

Os traballos obxecto deste contrato realizaranos persoas con experiencia ampla na inspeccién dos
tributos locais, e actuaran conxuntamente co persoal do Servizo de Xestion, Recadacion e
Inspeccién do Concello de Santiago, e baixo a direccion do Técnico do Servizo de Xestion,
Recadacion e Inspeccién designado ao efecto.

Xustificardse documentalmente a experiencia do persoal a adscribir & execucion do contrato
mediante:
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- Presentacién de curriculo do persoal responsable da execucion do contrato.

- Relacién dos principais servizos ou traballos prestados para as entidades locais, por parte
dos responsables executores do contrato, durante os Ultimos tres anos, que inclda o importe
liquidado e cobrado e a data de realizacion.

En todo caso, a realizacién de labores de asesoramento e colaboracién contard coa direccion

dun xefe de equipo que asumira os seguintes cometidos:

- Aresponsabilidade do funcionamento da inspeccion e a efectiva execucion dos traballos.

- A cualidade das actuacions realizadas e da redaccién dos documentos que se deban
emanar por parte do Concello nos expedientes obxecto deste contrato.

- Seguemento das actuaciéns e cumprimento das clausulas contractuais.

- Relacion cotia co persoal do Servizo de Xestién, Recadacion e Inspeccion na instruccion e
resolucion dos expedientes, actuando de interlocutor entre a empresa adxudicataria e o
Concello de Santiago de Compostela.

- Colaboracién activa co Servizo de Xestion, Recadacion e Inspeccion.

Na oferta indicardse o persoal que a empresa vai adscribir a execucién do presente contrato e
non se podera modificar o persoal adscrito sen autorizacion expresa do Concello de Santiago.

3. PRAZO DE EXECUCION

O prazo xeral de execucion do cotrato € de 15 meses. O prazo xeral esta integrado polos seguintes
periodos parciais:

3.1 Periodo de asesoramento e colaboracién:
Durante os 12 primeiros meses.

Entenderase que a actividade de asesoramento e colaboracién esta finalizada e se realiza dentro
deste periodo nos seguintes casos:

- PROCEDEMENTOS DE COMPROBACION LIMITADA: no momento no que se presenta no
Concello para a suUa tramitacién a Proposta de Regularizacién, sempre que non sexa modificada
con posterioridade polo Servizo de Xestion, Recadacion e Inspeccion con caracter previo a sinatura
da mesma, e sempre que 0s interesados non presenten alegacions contra a devandita Proposta de
Regularizaciéon nin Recursos Administrativos contra a liquidacion dentro dos prazos establecidos
para a presentacién de alegacions ou recursos, ou ainda no caso de que se presenten, sempre que
a empresa realice tédalas actuacions que lle corresponden segundo este prego relativas a
resolucion de alegacions e & resolucion de recursos dentro do prazo xeral do contrato.
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- PROCEDEMENTOS DE INSPECCION TRIBUTARIA: Distinguirase en relacién coas clases de
actas que se indican a continuacion:

a.- actas con acordo: no momento no que se presenta no Concello o borrador da Acta para a sla
sinatura polas partes interesadas, sempre que o0 borrador de acta presentado pola adxudicataria
non sexa modificado polo Servizo de Xestién, Recadacion e Inspeccidon con caracter previo a
sinatura da acta, e sempre que 0s interesados non presenten Recurso extraordinario de revision
dentro dos prazos establecidos ao efecto, ou ainda no caso de que se presenten, sempre que 0
contratista realice tédalas actuacions que lle corresponden segundo este prego relativas a
resolucion de recursos, e sempre que 0 contratista realice tédalas actuacions que lle corresponden
segundo este prego para a tramitacion das resoluciéns polas que as liquidaciéns contidas neste tipo
de actas se transformen en liquidacions firmes.

b.- actas de conformidade: no momento no que se presenta no Concello a acta para a sua sinatura
polas partes interesadas, sempre que o borrador de acta presentado pola adxudicataria non sexa
modificado polo Servizo de Xestibn, Recadacién e Inspeccion con caracter previo & sinatura da
acta, e sempre que os interesados non presenten Recursos Administrativos contra a liquidacion
dentro dos prazos establecidos ao efecto para a presentacion de recursos, ou ainda no caso de que
se presenten, sempre que 0 contratista realice tédalas actuaciéns que lle corresponden segundo
este prego relativas a resolucién de alegaciéns e a resolucion de recursos dentro do prazo xeral do
contrato, e sempre que o contratista realice tédalas actuacions que lle corresponden segundo este
prego para a tramitacion das resoluciéns polas que as liquidaciéns contidas neste tipo de actas se
transformen en liquidacions firmes

c.- actas de disconformidade: no momento no que se presenta no Concello a acta para a sta
sinatura polas partes interesadas, sempre que o borrador de acta presentado pola adxudicataria
non sexa modificado polo Servizo de Xestibn, Recadacion e Inspeccion con caracter previo a
sinatura da acta, e sempre que os interesados non presenten alegacions contra a devandita
Proposta de liquidacion contida na Acta, nin Recursos Administrativos contra a liquidacion dentro
dos prazos establecidos para a presentacion de alegacions e recursos, ou ainda no caso de que se
presenten, sempre que a empresa realice tdédalas actuacions que lle corresponden segundo este
prego relativas & resolucion de alegaciéns e a resolucion de recursos dentro do prazo xeral do
contrato.

- PROCEDEMENTOS SANCIONADORES: no momento no que se presenta no Concello para a
sUa tramitacion a Proposta de Sancidn, sempre que non sexa modificada polo Servizo de Xestion,
Recadacion e Inspeccién con caracter previo a sinatura da mesma, e sempre que os interesados
non presenten alegacions contra a devandita Proposta de Sancién nin Recursos Administrativos
contra a liguidacion de sancién tributaria dentro dos prazos establecidos para a presentacion de
alegacions e recursos, ou ainda no caso de que se presenten, sempre que a empresa realice
tédalas actuacions que lle corresponden segundo este prego relativas a resolucién de alegacions e
a resolucidn de recursos dentro do prazo xeral do contrato.

3.2. Periodo de Permanencia:
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Durante os 3 ultimos meses.

Durante este prazo de permanencia o adxudicatario seguira facturando ao Concello en funcién das
cantidades netas efectivamente recadadas.

Entenderase por cantidade neta recadada a cantidade que se corresponda coas liquidaciéns, sen
incluir as contias que sexan consecuencia do periodo executivo, as cales xestionara o Servizo de
Xestion, Recadacién e Inspeccion.

Igualmente, durante este prazo o adxudicatario, para os expedientes xa en tramite, podera realizar
tédalas actuacions previstas neste prego relativas & resolucion de alegaciéns e a resolucion de
recursos, asi como aos decretos de liquidacion por transcurso de tempo (nos casos de Actas con
acordo e Actas de conformidade) aos efectos de que a actividade de asesoramento e colaboracién
se entenda realizada dentro do periodo de asesoramento e colaboracion, sen que por isto se
extenda o prazo maximo de 3 meses de permanencia.

4.- PRAZO PARA COMUNICAR A ADMINISTRACION MUNICIPAL A REALIZACION TOTAL DA
PRESTACION OU PRESTACIONS OBXECTO DO CONTRATO

Quince (15) dias.
5.- PRAZO DE RECEPCION OU DE CONFORMIDADE DO CONTRATO.
Un (1) mes.

6.- LUGAR OU LUGARES DE EXECUCION DA PRESTACION OU PRESTACIONS OBXECTO
DO CONTRATO.

O contratista deberd manter durante a execucion do contrato unha oficina de traballo, coa
conformidade do 6rgano de contratacién, situada no casco urbano de Santiago de Compostela. Na
oficina tamén se desenvolveran tareas de atencion e informacién ao contribuinte a respecto dos
datos obxecto deste contrato.

7.- FORMA DE CONSTATACION, POR PARTE DO CONCELLO, DA CORRECTA EXECUCION
DAS PRESTACIONS OBXECTO DE CONTRATO.

O Técnico do Servizo de Xestion, Recadacién e Inspeccidon que sexa designado ao efecto
procederda ao exame e comprobacion detallados das actuaciéns propostas polo contratista para
determinar se foron realizadas de acordo co contrato.

Se, como consecuencia do exame e comprobacién detallada, o Técnico atopa conformes as
actuacioéns propostas, emitird o seu informe favorable e continuara a tramitacion.
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Cando as actuaciéns propostas non estean conformes, o Técnico dara, por escrito, ao contratista,
as instrucciéns que considere necesarias co obxecto de remediar & sla custa as faltas ou defectos
observados, fixandolle o prazo para facelo, compatible co prazo total do contrato, expirado o cal e
realizada nova entrega, procedera, en igual forma, a un novo exame e comprobacion detallados.

Se, transcorrido o dito prazo, o contratista non cumprise, e sempre que non lle quede tempo
disponible do prazo do contrato, resolverase coas penalizaciéns que a tal efecto se reflicten no
prego administrativo, a non ser que a Administracion crea oportuno concederlle un novo prazo, que
sera improrrogable.

Se existe reclamacion por parte do contratista a respecto das observaciéns e instruccion
formuladas polo Técnico do Servizo de Xestién, Recadacion e Inspeccién designado ao efecto, este
elevaraas, co seu informe, ao érgano de contratacion.

Se o contratista non reclamase, por escrito, dentro do prazo de dez dias, contados a partir da
recepcion do escrito do Ténico do Servizo, entenderase que esta conforme.

8.- COMPROBACIONS QUE SE RESERVA A ADMINISTRACION NO RECONECEMENTO DO
MATERIAL NO MOMENTO DA RECEPCION DO CONTRATO.

Unha vez realizada a entrega de todos os traballos o Técnico do Servizo de Xestion, Recadacion e
Inspeccién designado ao efecto, despois do seu exame e comprobacion, formulard o seu informe.

Se o dito informe é favorable, procederase a recepcién dentro do mes seguinte de se ter producido
a entrega dos traballos, & que concorreran o Técnico do Servizo de Xestidon, Recadacion e
Inspeccidn designado ao efecto, o funcionario que ostente a representacion do 6rgano que celebrou
0 contrato, 0 contratista ou 0 seu representante autorizado e, se € 0 caso, 0 representante da
Intervencion.

Se se considera que o traballo reine as condiciéns debidas darase por recibido, redactando para
este efecto a acta correspondente.

Se os traballos non reunisen as condicidns necesarias para proceder & slia recepcion, dictaranse,
por escrito, ao contratista as instrucciéns oportunas para que emende os defectos observados e
cumpra as suas obrigas no prazo que para iso se fixe, que sera sen sancién, non procedendo a
recepciéon dos traballos ata que as ditas instruccions sexan cumpridas, caso no que se redactara a
acta correspondente. O seu incumprimento sen motivo xustificado serd causa de resolucién
contractual.
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